TOKON toimihenkilolomake

Kokeen anominen

Kokeen tietoihin anomisvaiheessa voidaan lisata jatkossa my0s Liikkeenohjaaja.

TOKON toimihenkilolomake

Toimihenkildlomake I6ytyy tydopOydan kautta kokeen tiedoissa, yldreunan painikerivin oikeasta laidasta.

Toimihenkil6lomakkeen tietoja voi tdydentaa yhdistyskayttdja seka kokeesta vastaava koetoimitsija.
Tuomari kuittaa toimihenkildlomakkeen samalla kun kuittaa kokeen poytakirjankin.

Kokeessa voi olla yhtena tydntekijana sihteeri, joka ei ole koetoimitsija. Sihteerin on oltava Virkku.net-
kayttdja ja hanet voidaan liittaa kokeeseen sihteeriksi etsimalla haluttu henkild toimihenkildlomakkeessa
sahkopostin perusteella.

Sihteeri voi tarkastella kokeen tietoja ja kasitelld osallistujalistaa. Han voi myos syottaa tulokset
osallistujille.

Vastaava Koetoimitsija on kuitenkin aina se joka tarkastaa tulokset ja lahettaad poytakirjan tuomarille
hyvaksyttavaksi.

Sihteeri ei koskaan voi korvata kokeesta vastaavaa koetoimitsijaa.

Kokeen anomisvaiheessa koetietoihin merkitaan vastaava ylituomari, vastaava koetoimitsija ja
liilkkeenohjaaja, seka tarvittaessa arvostelevat tuomarit.

Luokkakohtaisia koetoimitsijoita tai lilkkeenohjaajia voi lisata toimihenkildlomakkeen kautta.

Lisaatoiminenkild |v EiTulosta

Etunimi sukunimi Kotipaikka Puhelin Email Toimihenkilo

Marja Ala-Nikkola 0400747533 marja ala-nikkola@esamar i Vastaava tuomari

Jaana Tala 0407375549 Jaana h tala@gmail. com Vastaava koetoimitsija
& Muokkaa
Riltta Rasanen 0405035697 riitta.rasanen@pp inetfi Lajituomari

Pemila Talloerg 0405841526 macnilian@gmail.com Lajtuomari

xPoasla E’Muuma

A Virtanen arivirtanen @pp inet i Liikkeenohjaaja
EVL ja VOI liikkeenohjaaja

Luokkakohtaiset tuomaroinnit: 31.12 2015

Toko:

TOKOALO TOKO AVO TOKO VOl TOKO EVL
Maria Ala-Nikkola Maria Ala-Nikkola Ritta Rassnen Pernilla Tallbera

Henkilon lisaaminen toimihenkilolomakkeella

- Avaa toimihenkildlomake

- Naet listan kokeeseen jo liitetyista toimihenkilGista ja tuomareista. Anomukseen merkittyja
Vastaavaa tuomaria tai vastaavaa koetoimitsijaa ei kokeen voi jarjestdja vaihtaa, tarvittaessa tulee
ottaa yhteytta Palveluskoiraliiton toimistoon.

- Jokainen tuomari tai toimitsija voidaan maarittaa lajiin ja luokkaan -> paina Muokkaa henkilén
kohdalla sivun oikeassa laidassa

- Jos haluat lisata henkilon, valitse ylareunan “Lisaa toimihenkil&”, valitse rooli, ja etsi henkil®
nimella. Paina “lisdd muu toimihenkilo”. Nyt voit maarittaa lisadmallesi henkildlle lajin ja luokan
Muokkaa-toiminteen kautta

Toimihenkil6lomakkeen alareunassa nakyy tuomareiden arvostelut luokittain.



Toimitsijoiden tai liikkeenohjaajien maaraa ei ole rajoitettu. Toimitsijaa tai liikeenohjaajaa ei merkita

luokkaan painikkeella vaan hanelle annetaan kirjallinen tarkennus missa luokassa tai tehtdavassa han on
toiminut.

Vastaavaa tuomaria tai vastaavaa koetoimitsijaa ei voi itse vaihtaa koeanomuksen hyvdksymisen jalkeen,
nadiden muutokset tehdaan Palveluskoiraliiton toimiston kautta kuten tahankin asti.

Huolehdithan, etta toimihenkil6lomake on aina tdydennetty ennen kuin ldhetét tulokset tuomarille
kuitattavaksi.




